Ec de Comm t d'Inf ] Li é e
Enseignement de promotion sociale Matricule : 6.188.038 Unevile,unesrt g
de la Ville de Liege

Contrat de formation

Sections : Bachelier Année scolaire : 2023 - 2024

Intitulé de I'U.E. : Stage orienté d'insertion Code de I'U.E. : 711102U32D1
professionnelle du bachelier en comptabilité, du
management de la logistique, en droit

Crédits ECTS : 5 Nombre de périodes : 20

Enseignant(s) : Sylvie Parlascino

Prérequis : avoir réussi le CESS.

Programme pour les étudiants : ’étudiant sera capable :
L'étudiant sera capable :
dans le respect du contrat de stage d’insertion professionnelle et des tdches qui lui sont confiées,

¢ de se conformer aux contraintes imposées au travailleur (horaires, présentation, savoir-vivre, respect des
consignes, confidentialité,...) ;

de décrire Uentreprise ou I’organisme ou il effectue son stage ;
d’identifier les ressources de U’entreprise ou de ['organisme et leur utilisation ;
de s’intégrer dans une structure, une équipe de travail ;

de développer des compétences transversales telles que des méthodes de travail adaptées aux taches, une
adaptation a Uorganisation de ’entreprise ou de [’organisme ;

¢ de s’interroger sur son projet professionnel, ses atouts et ses limites.
En référence au profil professionnel de la section dans laquelle il est inscrit, face a des situations spécifiques liées a la profession,
¢ de découvrir les taches spécifiques au métier ;
¢ de situer les activités dans le champ de la profession ;
# de situer individuellement et collectivement la diversité et la spécificité du métier ;
+ d’exprimer les conditions liées a [’exercice de cette profession, ses contraintes, ses exigences et ses particularités ;
¢ de clarifier, d’expliciter ses représentations concernant les fondements du métier ;
¢ d’exprimer ses motivations a exercer le métier en identifiant ses atouts et ses limites ;
¢ de se situer face a son orientation professionnelle et a son projet personnel.
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Capacités terminales :

Pour atteindre le seuil de réussite, l’étudiant sera capable, en référence au profil professionnel de la section dans laquelle il
est inscrit, face a des situations spécifiques liées a la profession, en respectant les usages de la langue francaise et du
vocabulaire professionnel, conformément aux consignes données,

de corroborer son projet de formation au vu des différentes situations professionnelles en élaborant un rapport
synthétique et succinct comportant une description des contextes institutionnel et relationnel (entreprise ou
organisme) et des différentes taches rencontrées, une description des différents environnements dans lesquels
s'exerce la profession tout en se situant face a son orientation professionnelle et son projet personnel.

Pour la détermination du degré de maitrise, il sera tenu compte des critéres suivants : la précision et la qualité du
rapport présenté ; le degré de rigueur des observations.

Evaluation : I’étudiant inscrit a U'U.E. « Stage orienté d’insertion professionnelle du bachelier » devra non seulement
respecter les différentes étapes qui précédent la finalisation de la convention de stage mais devra aussi respecter autant
les échéances prévues par ’école pour les périodes de stage, les heures a prester que les consignes données par ’école
et le maitre de stage pour ’accomplissement du stage et la remise du rapport de stage. Il devra assister a aumoins une
séance d’accompagnement. Il sera évalué sur son rapport de stage en tenant compte des critéres énoncés dans les
capacités terminales et des informations communiquées a |’étudiant sur la structure que doit avoir ce rapportet les
éléments qu’il doit contenir. Le dépot du contrat de formation complété et signé sur le Moodle de I’ECI a I’endroit
requis est indispensable avant de pouvoir déposer les documents liés au stage sur le Moodle de 'ECI a ’autreendroit
requis. Le non respect des consignes données peut entrainer un échec.

Voir page suivante




(A découper)

A scanner et a déposer complété et signé sur le site moodle de 'E.CI. a
I’endroit prévu pour I’U.E. Stage orienté d’insertion professionnelle
2023-2024 avant le début du stage (format pdf)

Je, soussigné(e), (NOM + Prénom)

déclare avoir pris connaissance des documents figurant sur le site du professeur et
relatifs au stage orienté d’insertion professionnelle du bachelier.

Je déclare avoir compris les consignes, les modalités d évaluation, les capacités
terminales et les autres éléments décrits dans le dossier « Stage d’insertion
professionnelle » ainsi que dans le contrat de formation de U'U.E.
.................................................................................. et mengage am'y
conformer.

Je m’engage en outre a informer le responsable du service ou j’effectue mon stage
mais également mon maitre de stage et la direction de I’ECI de toute absence a
mon stage et de fournir immédiatement un certificat médical justifiant cette
absence éventuelle a 'entreprise ou a l’organisme ainsi qu’a UECI.

Mon adresse e-mail est

(Nom + Prénom + signature) précédé de la mention « Lu et approuvé » en
manuscrit



