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Introduction  

La valorisation des acquis (VAE) en enseignement pour adultes permet aux apprenants 
de faire reconnaître officiellement les compétences et connaissances qu'ils ont acquises 
par des expériences professionnelles, personnelles, scolaires ou par des formations 
non-scolaires. Cela leur permet de ne pas devoir reprendre des cours portant sur des 
matières qu'ils maîtrisent déjà, leur offrant ainsi une reconnaissance formelle de leurs 
compétences. 

Le processus de valorisation est réglementé par la circulaire 9447 du 25/02/2025. 

Dans quelles situations puis-je demander une 
valorisation ? 

Il existe trois types de valorisation des acquis en fonction de votre objectif : 

 
 Une demande d'admission doit contenir des documents probants (formels 

ou informels1) prouvant la maitrise de capacités de niveau égal ou 
supérieur aux capacités préalables requises indiquées dans le Dossier 
pédagogique de l'UE en question. 

 Une demande de dispense partielle doit contenir des documents 
probants (formels ou informels2) prouvant la maitrise de capacités de 
niveau égal ou supérieur aux acquis  indiqués dans le 
Dossier pédagogique de l'UE en question pour les activités 

 
1 -je valoriser ? 
2 -je valoriser ? 

Quand demander une 
valorisation?

Si je veux accéder à
une UE qui demande 

un prérequis

Alors, j'introduis 
une demande 
d'ADMISSION

Si je veux être 
dispensé d'une 
partie de l'UE

Alors, j'introduis une 
demande de 

DISPENSE PARTIELLE

Si je veux valider
une UE sans suivre 
les cours ni passer 

l'examen

Alors, j'introduis une 
demande de 

DISPENSE COMPLÈTE
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 (c-à-d les parties de l'UE) pour lesquelles la dispense est 
demandée. 

 
 Une demande de dispense complète doit contenir des documents 

probants (formels ou informels3) prouvant la maitrise de capacités de 
 indiqués dans le 

Dossier pédagogique de l'UE en question.  

 
Attention 
nécessaire que cette expérience soit égale ou supérieure à 5 ans. 

Quels acquis (compétences) puis-je valoriser ? 
 
Il est possible d'obtenir une valorisation sur base de 2 types d'acquis 
(compétences) : 

 Les acquis formels : il s'agit des compétences développées lors de votre 
parcours scolaire ou en centre de formation. 

Seuls les cours et formations réussis peuvent être pris en compte. 
Pour qu'une demande de valorisation sur base d'acquis formels soit 
acceptée, il faut OBLIGATOIREMENT une correspondance entre le cours 
suivi dans l'autre établissement et l'UE de l'ECI faisant l'objet de la demande 
de valorisation, au niveau : 

(1) des crédits ECTS 

(2) du volume horaire (nombre d'heures de cours) 

(3) des acquis d'apprentissage 

 Les acquis informels : il s'agit des compétences développées lors 
d'activités quotidiennes liées au travail, à la famille ou aux loisirs (trésorier 
d'un club de foot de village, animateur scout, aidant d'un indépendant, 
éleveur amateur de lamas dans la cordillère des Andes, etc. 

 
Attention 
il est nécessaire que cette expérience soit égale ou supérieure à 5 
ans. 

 
3 -je valoriser ? 
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Quand puis-je effectuer une demande de 
valorisation ?

En fonction du type de demande (admission, dispense ou sanction), les 
conditions diffèrent.

Pour une admission ou une dispense partielle :
la demande doit être envoyée (de préférence) avant le premier dixième 
de l'UE4.
Si l'étudiant s'inscrit au-delà du premier dixième, la vérification des 
capacités préalables requises se fait lors de l'inscription

Pour une dispense :
la demande doit être envoyée avant la fin de l'UE.
Si la demande est remise après le première moitié (cinquième dixième) de 
l'UE, il est possible que le conseil des études demande à l'étudiant de 
présenter l'évaluation finale en guise de test de vérification des 
compétences.

ATTENTION 1 : Aucune demande ne sera prise en compte après la date 
de délibération du troisième cycle de valorisation (voir page suivante).
ATTENTION 2 : il faut suive l'UE pour laquelle une demande de 
valorisation a été introduite de façon régulière
de la décision du Conseil des études.

4 Premier dixième : Il s'agit de la date à laquelle un dixième de l'UE a été donné (ex : si 
l'UE comporte 20 séances, alors le premier dixième correspond au jour de la deuxième 
séance).

Développés lors du parcours scolaire ou en formation (IFAPME, SFPME, etc.). 
Doivent être prouvés à l'aide d'un relevé de notes nominalisé
Doivent correspondre à l'UE de l'ECI au niveau :
Des crédits ECTS
Du volume horaire
Des acquis d'apprentissage

Acquis formels

Développés au cours de la vie quotidienne liées au travail, à la famille ou aux 
loisirs.
Doivent être prouvés à l'aide de documents professionnels ou personnels.
Doivent être basés sur une expérience d'au moins 5 ans.

Acquis informels
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Quand saurai-je si ma demande est acceptée ?

Pour évaluer une demande de valorisation, le conseil des études (chargé de 
cours + direction) doit se réunir.
Le conseil des études se réunit 4 fois au cours de l'année pour évaluer les 
demandes de valorisation. Chaque réunion clôture un cycle de demande.
Cela signifie qu'en fonction de la date à laquelle vous déposez votre 
dossier, vous serez délibéré (évalué) à la fin du cycle 1, du cycle 2, du cycle 3
ou du cycle 4.
Vous devez envoyer votre dossier de valorisation COMPLET (!!! 1 dossier par 
UE !!!) au plus tard 3 semaines AVANT la date de réunion (délibération) de fin 
de cycle.
L'affichage des décisions se fait dans les deux jours ouvrables après la date des 

Pour rappel : aucun dossier ne sera traité après la date limite d'envoi du 
dossier du cycle 4.

Voici les dates des différents cycles :

- Cycle 1
- Date limite d'envoi du dossier de valorisation : 01/09/2025
- Date des délibérations : entre le 08/09/2025 et le 12/09/2025

Envoi du dossier avant le premier 
dixième ET avant le 26/01/2026Admission

Envoi du dossier avant le premier 
dixième ET avant le 26/01/2026Dispense

Envoi du dossier avant la fin de 
l'UE ET avant le 26/01/2026Sanction
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- Cycle 2 
  - Date limite d'envoi du dossier de valorisation : 06/10/2025 
  - Dates des délibérations : entre le 03/11/2025 et 07/11/2025 
 
- Cycle 3 
  - Date limite d'envoi du dossier de valorisation : 01/12/2025 
  - Date des délibérations : entre le 15/12/2025 et le 19/12/2025 
 
- Cycle 4 
  - Date limite d'envoi du dossier de valorisation : 26/01/2026 
  - Date des délibérations : entre le 09/02/2026 et le 13/02/2026 
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Cycle1
du 25/08/2025 
au 12/09/2025

Cycle 2
du 02/09/2025 
au 07/11/2025

Cycle 3
du 07/10/2025 
au 19/12/2025

Cycle 4
du 02/12/2025
au 13/02/2026

Envoi des dossiers de 
valorisation traités au 
cycle 1 au plus tard le 

01/09/2025 

Fin des 
délibérations 

12/09/2025 
Envoi des dossiers de 
valorisation traités au 
cycle 2 au plus tard le 

06/10/2025 

Fin des 
délibérations 

07/11/2025 

Envoi des dossiers de 
valorisation traités au 
cycle 3 au plus tard le 

01/12/2025 

Fin des 
délibérations 

19/12/2025 

Envoi des dossiers de 
valorisation traités au 
cycle 3 au plus tard le 

26/01/2026 

Fin des 
délibérations 

13/02/2026 
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Que doit contenir mon dossier de demande de 
valorisation ?  
 
Qu'il s'agisse d'une demande d'admission, de dispense partielle ou de dispense 
totale, le dossier de demande de valorisation doit toujours comporter 3 éléments : 
 

1. Le formulaire de demande de valorisation complété (voir fin du document) 

2. Une lettre de motivation expliquant au conseil des études la raison de votre demande 
et les liens entre vos connaissances et les Acquis d'Apprentissage évalués dans l'UE 
faisant l'objet de votre demande. 
Pour connaitre les Acquis d'Apprentissage de chaque UE, consultez le dossier 
pédagogique de l'UE sur  

3. Une preuve formelle de votre maitrise des compétences évoquées dans la lettre de 
motivation (bulletin, attestation de réussite, certificat, grille d'évaluation, etc.) -> 
FACULTATIF EN CAS DE VALORISATION SUR BASE D'ACQUIS INFORMELS. 

4. Des documents probants, c'est-à-dire tout ce qui peut servir à démontrer votre 
maitrise des compétences évoquées dans votre lettre de motivation. 
-> Soit formels : fiche descriptive du cours, table des matières, copie d'examen, etc. 
-> Soit informels : contrat de travail, fiche de poste, attestation de services rendus, 
etc. 

 
 



1/
2

 
 

 
 w

w
w

.e
ci

-li
eg

e.
in

fo
 

 
 

 c
on

ta
ct

@
ec

i-l
ie

ge
.b

e 
 

 
 

 4
00

0 
Li

èg
e 

  
 

 

Co
m

pl
ét

er
 le

 
fo

rm
ul

ai
re

Ch
oi

si
r e

nt
re

 a
dm

is
si

on
 /

 d
is

pe
ns

e 
/ s

an
ct

io
n

In
di

qu
er

 le
 n

om
 d

e 
l'U

E
Co

ch
er

 le
s 

ty
pe

s 
de

 d
oc

um
en

ts
 p

ro
ba

nt
s 

(p
re

uv
es

)
Si

gn
er

 e
t d

at
er

Ré
di

ge
r l

a 
le

tt
re

 d
e 

m
ot

iv
at

io
n

Re
sp

ec
te

r l
es

 rè
gl

es
 d

e 
m

is
e 

en
 p

ag
e

In
di

qu
er

 s
on

 id
en

tit
é

N
om

m
er

 c
la

ire
m

en
t l

e(
s)

 U
E 

(c
ou

rs
) r

éu
ss

ie
s 

et
 le

s 
co

m
pé

te
nc

es
 

ac
qu

is
es

 p
ar

 le
 p

as
sé

Si
gn

er
 e

t d
at

er

Aj
ou

te
r l

e 
bu

lle
tin

 

Su
rli

gn
er

/e
nt

ou
re

r l
e(

s)
 c

ou
rs

 (U
E)

 é
vo

qu
é(

s)
 d

an
s 

la
 le

tt
re

 d
e 

m
ot

iv
at

io
n

S'
as

su
re

r q
ue

 s
on

 id
en

tit
é 

ap
pa

ra
it 

su
r l

e 
do

cu
m

en
t 

Aj
ou

te
r l

es
 

do
cu

m
en

ts
 

pr
ob

an
ts

 
A

cq
ui

s f
or

m
el

s :
 D

os
si

er
 p

éd
ag

og
iq

ue
, t

ab
le

 
de

s m
at

iè
re

s,
 fi

ch
e 

ré
ca

pi
tu

la
tiv

e 
du

 c
ou

rs
, e

tc
. 

 
A

cq
ui

s i
nf

or
m

el
s :

 c
on

tr
at

 d
e 

tr
av

ai
l, 

fic
he

 d
e 

po
st

e,
 a

tt
es

ta
tio

n 
de

 se
rv

ic
es

 re
nd

us
, e

tc
. 



 

 

Comment et à qui envoyer la demande ? 
 

 Chaque demande de valorisation doit être envoyée dans un fichier PDF unique. 
Il existe différents sites internet permettant de combiner des fichiers PDF. 
combinepdf.com 
ilovepdf.com 
adobe.com 
 

 Chaque fichier PDF doit contenir une demande pour UNE SEULE UE. 

 Le fichier PDF doit être envoyé à l'adresse suivante : valorisation@eci-liege.be 

 Il est possible d'envoyer plusieurs dossiers dans un seul mail. MAIS : 1 dossier = 1 
fichier PDF = 1 Unité d'Enseignement. 

 Le nom du fichier doit absolument être nommé comme suit : 
NOMprénom_numéroUE. 

o Le numéro de l'UE est indiqué sur les horaires. 

o La lettre devant le numéro de l'UE doit également être indiquée. 

o Exemple : EVENEPOELremco_B0798 
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Partys Bar 
Village de Fuschia 
Eastblue 

Liège, le 22 août 2025 

 
Ecole de Commerce et d'Informatique 

Boulevard d'Avroy 2 
4000 Liège 

économiques » 

Madame, Monsieur, 

Je me permets de vous adresser la présente lettre afin de solliciter une dispense complète de 
 

O, un cours intitulé « Economie » qui 
est, comme indiqué dans les documents joints, structuré en deux volets complémentaires : 

E « Faits et Institutions économiques ». Par ailleurs, la 
correspondance entre les deux cours a été précisée au niveau des crédits ECTS : le cours « 

pouvez le constater sur mon relevé de notes (annexe 2). 

et Institutions économiques » et les compétences acquises lors du cours « Economie » 
(macroéconomie et microéconomie). La fiche descriptive du cours HELMO est jointe en 
annexe 3 pour consultation. 

Je reste bien entendu à votre entière disposition si vous souhaitez des informations 
supplémentai
avec le chargé de cours vous paraît utile pour clarifier la demande. 

 

Cordialement, 

Monkey D. Luffy 
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Récapitulatif 
 
ATTENTION : il faut impérativement suivre l'UE pour laquelle une demande a été 
introduite de façon régulière 
études. 
 

 

 

Demande de valorisation

Admission Dispense 
partielle

Acquis formels
=

Développés lors du parcours 
scolaire ou en formation 

(IFAPME, SFPME, etc.) 

Dispense 
complète

Acquis informels
=

Développés au cours de la 
vie quotidienne, liés au 

travail, à la famille ou aux 
loisirs

1 

2 



www.eci-liege.info
contact@eci-liege.be

, 5 4000 Liège  

Compléter le formulaire Rédiger une lettre de 
motivation

Surligner la ligne 
adéquate du bulletin

Préparer les documents 
probants

Combiner tous les 
documents en un seul 

fichier PDF

Nommer le fichier PDF 
comme suit : 

NOMprénom_numéroUE

Envoyer le fichier PDF à 
valorisation@eci-liege.be

Se présenter aux séances 
de cours jusqu'à la 

publication des résultats !
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Quelques remarques sur base de la circulaire 9447 

 
1. UE 

pour laquelle une valorisation est demandée au plus tard une semaine avant la date 
de délibération.  

2. Il est important de rappeler que la circulaire 9447 précise que "les décisions du 
Conseil des études sont définitives, motivées et publiées conformément aux 
dispositions des Règlements généraux des Etudes (RGE) du secondaire et du 
supérieur". 

3. Un établissement d ne peut valoriser que les UE 
contenues dans sa bibliothèque. Par ailleurs, seules les UE effectivement 
organisées à l'ECI durant l'année scolaire en cours seront traitées. 

4. Une demande de valorisation ne peut en aucun cas être utilisée pour permettre à un 

ratées, par exemple) sans être étayée par une évolution concrète de ses acquis.  

5. Un cours réussi dans une autre école durant une autre formation pourra être valorisé 
si :  

 Les acquis d'apprentissage de ce cours sont fortement similaires ou identiques à 
l'UE de l'ECI 

 Ce cours est classé au même niveau d'enseignement que l'UE de l'ECI (pas de 
valorisation pour une UE de Bachelier sur base d'un cours réussi de niveau 
secondaire) 

 Ce cours comporte un nombre d'ECTS (crédits) ET un volume horaire similaires à 
l'UE de l'ECI 

 
 

Besoin de conseils ?  

 
Vous avez une question ? 
Vous avez besoin d'aide ? 
Vous rencontrez une difficulté ? 
Vous souhaitez des conseils ? 
Dans ce cas, vous pouvez contacter Romain Tricot sur l'adresse r.tricot@eci-liege.be 




















